CONTROLEPROTOCOL 

Meerjarige Activiteitensubsidie 2013-2016 Fonds Podiumkunsten
1 Algemene uitgangspunten
1.1 Doelstelling
Dit controleprotocol heeft betrekking op de accountantscontrole van de financiële verantwoording van rechtspersonen die van het Fonds Podiumkunsten (hierna : het Fonds) subsidie ontvangen in het kader van de Regeling Meerjarige Activiteitensubsidie 2013-2016 (hierna: de subsidieregeling). Het Fonds verlangt van de accountant van de instelling een controleverklaring bij de jaarrekening. Het controleprotocol is bedoeld om, aanvullend op de geldende beroepsvoorschriften van de NBA, limitatief vast te leggen welke onderwerpen door de accountant moeten worden gecontroleerd.
1.2 Uitgangspunten
Het referentiekader voor de controle ligt vast in de wet- en regelgeving. Het controleprotocol treedt niet in de plaats van de oorspronkelijke wet-en regelgeving, maar verduidelijkt voor zover nodig de in de oorspronkelijke wet- en regelgeving opgenomen criteria. Het controleprotocol geeft een limitatieve opsomming van de relevante bepalingen die in de controle moeten worden betrokken, met aanwijzingen over de reikwijdte en de diepgang van de accountantscontrole. De

accountant moet controleren of de subsidie rechtmatig is besteed. Hiertoe stelt hij vast dat de in

de jaarrekening van de instelling verantwoorde baten, lasten en balansmutaties voldoen aan de eisen van financiële rechtmatigheid. Dit houdt in dat deze bedragen in overeenstemming zijn met de in de relevante wet- en regelgeving opgenomen bepalingen en met de eventueel in de subsidiebeschikking opgenomen aanvullende verplichtingen.
1.3 Accountantsproducten
De accountantscontrole op de jaarrekening mondt uit in een controleverklaring. De accountant mag ervoor kiezen om ten behoeve van het Fonds een zogenaamde "WG-

verklaring" af te geven, waarbij uitsluitend de naam van de instellingsaccountant met aanduiding w.g. (was getekend) wordt vermeld. De origineel ondertekende verklaring/rapport met de persoonlijke handtekening van de accountant moet in het archief van de instelling worden opgenomen (zie ook Praktijkhandreiking 1103 van de NBA).

Daarnaast wordt een Rapport van feitelijke bevindingen bij de prestatieverantwoording gemaakt.
1.4 Procedure controleprotocol
Dit controleprotocol geldt voor de 4-jarige subsidies vanaf 2013 en zal tot en met het verantwoordingsjaar 2016 of tot nader order van toepassing zijn.
1.5 Wet- en regelgeving
Voor de accountantscontrole zijn het Algemeen Reglement en de subsidieregeling relevant.
In deze subsidierelatie is verder de volgende algemene regelgeving van toepassing:

-Wet normering bezoldiging topfunctionarissen publieke en semipublieke sector (WNT)

-Europese aanbestedingsrichtlijnen,
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2 Controle op de jaarrekening
2.1 Definities
2.1.1 De jaarlijkse verantwoording

De jaarlijkse verantwoording van de instelling voor het Fonds vindt zijn grondslag in het

Algemeen Reglement en de subsidieregeling van het Fonds, en bestaat uit drie onderdelen, te weten: de jaarrekening, het bestuursverslag en de prestatieverantwoording. De jaarrekening omvat de balans en de exploitatierekening met de daarbij behorende toelichtingen. De instelling dient de prestatieverantwoording in volgens het voorgeschreven model.
2.1.2 Referentiekader

- De controlecriteria

De accountant dient zich bij zijn werkzaamheden te laten leiden door de geldende Nederlandse beroepsvoorschriften, in het bijzonder de VGC (Verordening GedragsCode) en de Nadere voorschriften Controle- en Overige Standaarden (NV COS). De accountant betrekt de eventueel in de subsidiebeschikking aan de instelling opgenomen aanwijzingen en vereisten in zijn controle.
- De verslaggevingscriteria

Uitgangspunt zijn (uitsluitend voor N.V’s en B.V’s) de bepalingen van het Burgerlijk Wetboek (Boek 2 Titel 9), en de Richtlijnen voor de Jaarverslaggeving, in het bijzonder RJ 640, nader van toepassing verklaard in het Handboek Verantwoording Meerjarige Activiteitensubsidie 2013-2016 van het Fonds.
2.1.3 Betrouwbaarheid en nauwkeurigheid
De accountant richt zijn controle zodanig in, dat hij met een betrouwbaarheid van 95 procent de uitspraak kan doen dat in de jaarrekening geen onjuistheden en onzekerheden voorkomen met een belang dat groter is dan de voorgeschreven toleranties. Voor de strekking van de accountantsverklaring gelden de volgende toleranties:
	
	Onjuistheden (in de verantwoording
	Onzekerheden (in de controle)

	
	Beperking
	Afkeuring
	Beperking
	Oordeelonthouding

	Rechtmatigheid
	
	
	
	

	A Rechtmatigheid besteding

(% van de totale baten)
	>1 en <3
	≥3
	>3 en <10
	≥10

	Getrouwheid
	
	
	
	

	B Balans (% van de (geconsolideerde) balanstelling)
	>5 en <10
	≥10
	>5 en <10
	≥10

	C Exploitatierekening (% van de totale lasten)
	>2 en <5
	≥5
	>5 en <10
	≥10


De tolerantiegrenzen gelden voor individuele fouten en alle fouten gezamenlijk. Indien de individuele fouten <1% maar gezamenlijk > 1%, dan dient de strekking van de verklaring ook aangepast te worden.

2.1.4 Omgaan met fouten (foutdefinities)

Voor het omgaan met geconstateerde fouten geldt de volgende gedragslijn: fouten met <1% rechtmatigheid en <5% getrouwheid hoeven niet te worden aangepast, maar moeten wel worden gerapporteerd in een rapport van feitelijke bevindingen; fouten < 0,1% worden beschouwd als onbeduidend en behoeven niet te worden gerapporteerd.
2.2 Jaarrekening per post
2.2.1 Balans
- Kortlopende schulden /vooruitontvangen subsidies

De accountant stelt vast dat een aan het eind van een jaar nog niet besteed deel van een projectsubsidie op de balans is opgenomen als vooruitontvangen subsidie, zoals aangegeven in RJ 221 "onderhanden projecten in opdracht van derden”, met name 221.304.
2.2.2 Exploitatierekening
Opbrengsten

- Indirecte opbrengsten

Het is de verantwoordelijkheid van het bestuur van de instelling om kostendekkende afspraken te maken. Van de accountant wordt geen marktonderzoek verlangd. De accountant beoordeelt wel of de instelling toereikende procedures hanteert en een bestendige gedragslijn hanteert om deze vergoedingen te berekenen.
Lasten

-Activiteitenlasten

De accountant gaat de verbonden partijen van de instelling na, en gaat na welke transacties tussen verbonden partijen worden verricht. De accountant stelt vast dat deze transacties zakelijk van aard zijn. 
2.2.3. Wet normering bezoldiging topfunctionarissen publieke en semipublieke sector (WNT)

De accountant stelt vast hoe de WNT wordt toegepast (explain or comply).
2.3 Het bestuursverslag
De accountant stelt vast dat het bestuursverslag verenigbaar is met de jaarrekening en alle voorgeschreven elementen bevat van het Handboek.
2.4 Prestaties
De accountant stelt vast dat de gerapporteerde prestaties verenigbaar zijn met de jaarrekening en het bestuursverslag, en aansluiten op de activiteitenkalender. En dat het aantal gerapporteerde voorstellingen/optredens daadwerkelijk is uitgevoerd. Een en ander wordt vastgelegd in een rapport van bevindingen (zie bijlage).
Model controleverklaring bij de jaarrekening van instellingen met een meerjarig activiteitensubsidie van het  Fonds Podiumkunsten
Controleverklaring van de onafhankelijke accountant

Afgegeven ten behoeve van het Fonds Podiumkunsten

Aan: <<Naam opdrachtgever>>

Verklaring betreffende de jaarrekening

Wij hebben de in dit [verslag][rapport] op pagina <<nummer>> tot en met pagina <<nummer>> opgenomen jaarrekening <<jaartal>> van <<naam entiteit>> te <<statutaire vestigingsplaats>> gecontroleerd. Deze jaarrekening bestaat uit de balans per 31 december <<jaartal>> en de exploitatierekening over <<jaartal>> met de toelichting, waarin zijn opgenomen een overzicht van de gehanteerde grondslagen voor financiële verslaggeving en andere toelichtingen.

Verantwoordelijkheid van het bestuur

Het bestuur van de <<entiteit>> is verantwoordelijk voor het opmaken van de jaarrekening die het vermogen en het resultaat getrouw dient weer te geven, alsmede voor het opstellen van het bestuursverslag, beide in overeenstemming met het Handboek Verantwoording Meerjarige Activiteitensubsidie 2013-2016 van het Fonds Podiumkunsten. Het bestuur is tevens verantwoordelijk voor de financiële rechtmatigheid van de in de jaarrekening verantwoorde baten, lasten en balansmutaties. Dit houdt in dat deze bedragen in overeenstemming dienen te zijn met de in de relevante wet - en regelgeving opgenomen bepalingen. Het bestuur is tenslotte verantwoordelijk voor een zodanige interne beheersing als het noodzakelijk acht om het opmaken van de jaarrekening en de naleving van de relevante wet - en regelgeving mogelijk te maken zonder afwijkingen van materieel belang als gevolg van fraude of fouten.

Verantwoordelijkheid van de accountant

Onze verantwoordelijkheid is het geven van een oordeel over de jaarrekening op basis van onze controle. Wij hebben onze controle verricht in overeenstemming met Nederlands recht, waaronder de Nederlandse controlestandaarden, het Controleprotocol bij de Meerjarige regeling van het Fonds Podiumkunsten en het Controleprotocol WNT 2015. Dit vereist dat wij voldoen aan voor ons geldende ethische voorschriften en dat wij onze controle zodanig plannen en uitvoeren dat een redelijke mate van zekerheid wordt verkregen dat de jaarrekening geen afwijkingen van materieel belang bevat.

Een controle omvat het uitvoeren van werkzaamheden ter verkrijging van controle-informatie over de bedragen en de toelichtingen in de jaarrekening. De geselecteerde werkzaamheden zijn afhankelijk van de door de accountant toegepaste oordeelsvorming, met inbegrip van het inschatten van de risico's dat de jaarrekening een afwijking van materieel belang bevat als gevolg van fraude of fouten. Bij het maken van deze risico-inschattingen neemt de accountant de interne beheersing in aanmerking die relevant is voor het opmaken van de jaarrekening en voor het getrouwe beeld daarvan alsmede voor de naleving van de relevante wet - en regelgeving, gericht op het opzetten van controlewerkzaamheden die passend zijn in de omstandigheden. Deze risico-inschattingen hebben echter niet tot doel een oordeel tot uitdrukking te brengen over de effectiviteit van de interne beheersing van de <<entiteit>>. Een controle omvat tevens het evalueren van de geschiktheid van de gebruikte grondslagen voor financiële verslaggeving en de gebruikte financiële rechtmatigheidscriteria en  van  de  redelijkheid  van  de  door  het  bestuur  van  de  <<entiteit>> gemaakte schattingen, alsmede een evaluatie van het algehele beeld van de jaarrekening.

Wij zijn van mening dat de door ons verkregen controle-informatie voldoende en geschikt is om een onderbouwing voor ons oordeel te bieden.

Oordeel

Naar ons oordeel geeft de jaarrekening een getrouw beeld van de grootte en de samenstelling van het vermogen van <<naam entiteit>> per 31 december <<jaartal>> en van het resultaat over

<<jaartal>>   in   overeenstemming met het Handboek Verantwoording Meerjarige Activiteitensubsidie 2013-2016 van 3 december 2015.
Voorts  zijn  wij  van  oordeel  dat  de  in  deze  jaarrekening  verantwoorde  baten,  lasten  en balansmutaties over <<jaartal>> voldoen aan de eisen van financiële rechtmatigheid. Dit houdt in dat deze bedragen in overeenstemming zijn met de in de relevante wet - en regelgeving opgenomen bepalingen, zoals die in de subsidiebeschikking en het Controleprotocol zijn vermeld.

Verklaring betreffende overige bij of krachtens de wet gestelde eisen

Ingevolge artikel 2:393 lid 5 onder e en f BW vermelden wij dat ons geen tekortkomingen zijn gebleken naar aanleiding van het onderzoek of het bestuursverslag, voor zover wij dat kunnen beoordelen, overeenkomstig Titel 9 Boek 2 BW en het betreffende Handboek, en of de in artikel 2:392 lid 1 onder b tot en met h BW vereiste gegevens zijn toegevoegd.* Tevens vermelden wij dat het bestuursverslag, voor zover wij dat kunnen beoordelen, verenigbaar is met de jaarrekening zoals vereist in artikel 2:391 lid 4 BW.

Verder melden wij dat het activiteitenverslag, voor zover wij dat kunnen beoordelen, verenigbaar is met het financieel verslag. 

<<Plaats>>, <<datum>>

<<Naam accountant>>

* De onder lid 1 genoemde punten b tot en met f zijn van toepassing op op winst gerichte rechtspersonen.

Opmerking: dit model controleverklaring is ook als Word-document beschikbaar op onze website
Rapport van feitelijke bevindingen bij de prestatieverantwoording
Dit addendum heeft betrekking op het in paragraaf 1.3 van het Controleprotocol genoemde Rapport van feitelijke bevindingen bij de prestatieverantwoording.

Doelstelling:
De prestatiegegevens dienen te voldoen aan de onderstaande eisen.

Zij zijn:

· op een ordelijke, controleerbare en deugdelijke wijze tot stand gekomen;

1. de verantwoordelijkheden en bevoegdheden in het proces zijn duidelijk vastgelegd;

2. het totstandkomingsproces is achteraf reconstrueerbaar;

3. de prestatiegegevens die als uitkomst van het proces worden opgeleverd stemmen overeen met die in de verantwoording zijn opgenomen.

· niet strijdig met de financiële informatie in de verantwoording.

Ordelijk wil zeggen opgezet in overeenstemming met de in de administratieve organisatie en interne controle vastgelegde procedures en functionerend in overeenstemming daarmee. 

Controleerbaar wil zeggen dat de beschikbare informatie de controlerende instanties van een organisatie in staat stelt om de besluitvorming en de administratieve verwerking hiervan te beoordelen en op werking te toetsen. Deugdelijk betreft de mate waarin de totstandkoming voldoet aan de daaraan te stellen technische en systeemgerichte eisen.

Uit te voeren specifieke werkzaamheden:
Het onderzoek omvat de volgende specifieke werkzaamheden:

· Vaststellen dat het proces van verzamelen, vastleggen, verwerken en verstrekken van de

Prestatiegegevens is beschreven;

· Vaststellen dat in de beschrijving van het proces beheersingsmaatregelen, waaronder

functiescheiding, zijn opgenomen om de juistheid en volledigheid van de prestatiegegevens te waarborgen;

· Vaststellen door middel van deelwaarneming, waarvan de omvang afhankelijk is van het aantal malen per jaar dat het proces wordt uitgevoerd, dat het proces en de daarin opgenomen beheersingsmaatregelen bestaan conform de beschrijving;

· Vaststellen dat de verantwoordelijkheden en bevoegdheden met betrekking tot het proces zijn vastgelegd;
Aanvullend uit te voeren specifieke werkzaamheden bij Festivals:
· Vaststellen dat de in de prestatieverantwoording (Model III-F) opgenomen activiteiten (kern en overige) overeenkomen met de financiële administratie;

· Vaststellen door middel van deelwaarneming van 10% van de activiteiten dat de activiteit daadwerkelijk heeft plaatsgevonden, aan de hand van onderliggende documentatie [contracten / borderellen / programma’s / publicaties / uitingen /agenda’s /mediaberichtgeving /flyers /posters/…];

· Vaststellen door middel van deelwaarneming van 10% van de activiteiten dat het aantal in de prestatieverantwoording opgenomen bezoekers aansluit op de bezoekersregistratie van de activiteit van de instelling, waarbij tevens een uitsplitsing is gemaakt tussen het aantal betalende en het aantal niet betalende bezoekers, en tussen het aantal bezoekerts aan kernprogrammering en overige activiteiten.

· Vaststellen dat de speellijst (Model IV) aansluit op de prestatieverantwoording (model lll-F).
Aanvullend uit te voeren specifieke werkzaamheden bij Producerende instellingen:
· Vaststellen dat de in de prestatieverantwoording opgenomen producties (nieuwe en reprises, al dan niet als co-productie) opgenomen zijn in de financiële administratie;

· Vaststellen door middel van een deelwaarneming van 10% van de verantwoorde prestaties dat deze correct zijn geregistreerd in het online registratiesysteem van FPK/OCW, voor wat betreft productie/voorstelling, datum, type activiteit, podium/zaal/locatie/festival, betalende en niet-betalende bezoekers.

· Vaststellen voor een deelwaarneming van 10% van de verantwoorde prestaties dat deze daadwerkelijk hebben plaatsgevonden, aan de hand van onderliggende documentatie [contracten / borderellen / programma’s / publicaties / uitingen /agenda’s /mediaberichtgeving /flyers /posters/…];

· Vaststellen voor een deelwaarneming van 10% van de verantwoorde prestaties dat de verantwoorde bezoekersaantallen (betalend en niet-betalend) onderbouwd worden door onderliggende documentatie [borderellen, afrekenstaten)

Proces inzake verzamelen, vastleggen, verwerken en verstrekken  van de prestatiegegevens
De beschrijving dient toe te zien op het gehele proces van het verzamelen, vastleggen, verwerken en verstrekken van de prestatiegegevens. Dit omvat derhalve ook de registratie van de bezoekersaantallen per voorstelling/productie/activiteit.
Rapport van feitelijke bevindingen inzake de prestatieverantwoording 201X van Producerende Instellingen
Aan: het bestuur/de raad van toezicht en de directie/het bestuur van naam Instelling
Opdracht
Wij hebben een aantal specifieke werkzaamheden verricht met betrekking tot Model III-P voor de prestatieverantwoording 201X zoals omschreven in onze opdrachtbrief van datum. Deze rapportage bevat de uitkomsten van deze werkzaamheden.

Het is de bedoeling dat u zelf een oordeel vormt over de werkzaamheden en over de in dit rapport weergegeven bevindingen en op basis daarvan uw eigen conclusie trekt. Wij wijzen u er op dat indien wij aanvullende werkzaamheden zouden hebben verricht of een controle- of beoordelingsopdracht zouden hebben uitgevoerd, wellicht andere onderwerpen zouden zijn geconstateerd die voor rapportering in aanmerking zouden zijn gekomen.

Aard en reikwijdte van de verrichte werkzaamheden
Wij hebben onze werkzaamheden verricht in overeenstemming met Nederlands recht, waaronder de Nederlandse Standaard 4400, “Opdrachten tot het verrichten van overeengekomen specifieke werkzaamheden met betrekking tot financiële informatie”.

Het doel van deze opdracht tot het verrichten van overeengekomen specifieke werkzaamheden is het verrichten van die werkzaamheden die wij met Naam Instelling zijn overeengekomen en het rapporteren over de feitelijke bevindingen. De werkzaamheden ten aanzien van dit onderzoek zijn door het Fonds Podiumkunsten benoemd in de Bijlage bij het Controleprotocol Meerjarige Activiteitensubsidie 2013-2016. Aangezien wij slechts verslag doen van feitelijke bevindingen uit hoofde van de overeengekomen werkzaamheden betekent dit dat op het in het Model III-P voor de prestatieverantwoording opgenomen cijfermateriaal en toelichtingen geen accountantscontrole is toegepast en dat evenmin een beoordelingsopdracht is uitgevoerd. Dit houdt in dat aan onze rapportage geen zekerheid kan worden ontleend omtrent de getrouwheid van het in Model III-P oor de prestatieverantwoording opgenomen cijfermateriaal en toelichtingen daarop.

Het behoort niet tot onze taak om de prestatiegegevens opnieuw te meten en te onderzoeken om daarmee ook een uitspraak te doen over de uitkomsten van het proces. Het beoordelen van deze uitkomsten vormt derhalve geen onderdeel van onze taak.

Beschrijving uitgevoerde specifieke werkzaamheden
Wij hebben de volgende werkzaamheden verricht:

· Wij zijn nagegaan of het proces van verzamelen, vastleggen, verwerken en verstrekken van de prestatiegegevens is beschreven.

· Wij zijn nagegaan of in de beschrijving van het  proces beheersingsmaatregelen, waaronder functiescheiding en bezoekersregistratie, zijn opgenomen om de juistheid en volledigheid van de prestatiegegevens te waarborgen.

· Wij zijn door middel van deelwaarneming, waarvan de omvang afhankelijk is van het aantal malen per jaar dat het proces wordt uitgevoerd, nagegaan dat het proces en de daarin opgenomen beheersingsmaatregelen bestaan conform de beschrijving.

· Wij zijn nagegaan of de verantwoordelijkheden en bevoegdheden met betrekking tot het proces zijn vastgelegd.

· Wij zijn nagegaan dat de in de prestatieverantwoording opgenomen producties (nieuwe en reprises, al dan niet als co-productie) zijn opgenomen in de financiële administratie;

· Wij zijn voor een deelwaarneming van aantal prestaties nagegaan dat deze correct zijn geregistreerd in het online registratieysteem van FPK/OCW, voor wat betreft productie/voorstelling, datum, type activiteit, podium/zaal/locatie/festival, betalende en niet-betalende bezoekers;

· Wij zijn voor een deelwaarneming van aantal prestaties nagegaan dat deze daadwerkelijk hebben plaatsgevonden, aan de hand van onderliggende documentatie [contracten / borderellen/ programma’s/ publicaties/ uitingen/ agenda’s/ mediaberichtgeving/ flyers/ posters/…];

· Wij zijn voor een deelwaarneming van aantal prestaties nagegaan dat de verantwoorde bezoekersaantallen, betalend en niet-betalend, onderbouwd worden door onderliggende documentatie [borderellen, afrekenstaten];

Beschrijving van de feitelijke bevindingen

· Wij hebben vastgesteld, dat het proces van verzamelen, vastleggen, verwerken en verstrekken van de prestatiegegevens is beschreven;

· Wij hebben vastgesteld, dat in de beschrijving van het proces beheersingsmaatregelen, waaronder functiescheiding, zijn opgenomen om de juistheid en volledigheid van de prestatiegegevens te waarborgen;

· Wij hebben middels een deelwaarneming van aantal prestatiegegevens vastgesteld dat het proces en de daarin opgenomen beheersingsmaatregelen bestaan conform de beschrijving;

· Wij hebben vastgesteld dat de verantwoordelijkheden en bevoegdheden met betrekking tot het proces zijn vastgelegd;

· Wij hebben vastgesteld dat de in de prestatieverantwoording opgenomen producties (nieuwe en reprises, al dan niet als co-productie) zijn opgenomen in de financiële administratie;

· Wij hebben voor een deelwaarneming van aantal prestaties nagegaan dat deze correct zijn geregistreerd in het online registratieysteem van FPK/OCW, voor wat betreft productie/voorstelling, datum, type activiteit, podium/zaal/locatie/festival, betalende en niet-betalende bezoekers;

· Wij hebben voor een deelwaarneming van aantal prestaties nagegaan dat deze daadwerkelijk hebben plaatsgevonden, aan de hand van onderliggende documentatie [contracten / borderellen/ programma’s/ publicaties/ uitingen/ agenda’s/ mediaberichtgeving/ flyers/ posters/…];

· Wij hebben voor een deelwaarneming van aantal prestaties nagegaan dat de verantwoorde bezoekersaantallen, betalend en niet-betalend, onderbouwd worden door onderliggende documentatie [borderellen, afrekenstaten].

Beperking in verspreidingskring en het gebruik
Deze rapportage is uitsluitend bestemd voor naam Instelling en het Fonds Podiumkunsten aangezien anderen die niet op de hoogte zijn van het doel van de werkzaamheden de resultaten onjuist kunnen interpreteren. Wij verzoeken u derhalve de rapportage niet aan anderen te verstrekken zonder onze uitdrukkelijke toestemming vooraf.

Plaats, datum
Naam Accountantsorganisatie

namens deze,
naam geaccrediteerde AA/RA
Rapport van feitelijke bevindingen inzake de prestatieverantwoording 201X van Festivals
Aan: het bestuur/de raad van toezicht en de directie/het bestuur van naam Instelling
Opdracht
Wij hebben een aantal specifieke werkzaamheden verricht met betrekking tot Model III-F voor de prestatieverantwoording 201X zoals omschreven in onze opdrachtbrief van datum. Deze rapportage bevat de uitkomsten van deze werkzaamheden.

Het is de bedoeling dat u zelf een oordeel vormt over de werkzaamheden en over de in dit rapport weergegeven bevindingen en op basis daarvan uw eigen conclusie trekt. Wij wijzen u er op dat indien wij aanvullende werkzaamheden zouden hebben verricht of een controle- of beoordelingsopdracht zouden hebben uitgevoerd, wellicht andere onderwerpen zouden zijn geconstateerd die voor rapportering in aanmerking zouden zijn gekomen.

Aard en reikwijdte van de verrichte werkzaamheden
Wij hebben onze werkzaamheden verricht in overeenstemming met Nederlands recht, waaronder de Nederlandse Standaard 4400, “Opdrachten tot het verrichten van overeengekomen specifieke werkzaamheden met betrekking tot financiële informatie”.

Het doel van deze opdracht tot het verrichten van overeengekomen specifieke werkzaamheden is het verrichten van die werkzaamheden die wij met Naam Instelling zijn overeengekomen en het rapporteren over de feitelijke bevindingen. De werkzaamheden ten aanzien van dit onderzoek zijn door het Fonds Podiumkunsten benoemd in de Bijlage bij het Controleprotocol Meerjarige Activiteitensubsidie 2013-2016. Aangezien wij slechts verslag doen van feitelijke bevindingen uit hoofde van de overeengekomen werkzaamheden betekent dit dat op het in het Model III-F voor de prestatieverantwoording opgenomen cijfermateriaal en toelichtingen geen accountantscontrole is toegepast en dat evenmin een beoordelingsopdracht is uitgevoerd. Dit houdt in dat aan onze rapportage geen zekerheid kan worden ontleend omtrent de getrouwheid van het in Model III-F voor de prestatieverantwoording opgenomen cijfermateriaal en toelichtingen daarop.

Het behoort niet tot onze taak om de prestatiegegevens opnieuw te meten en te onderzoeken om daarmee ook een uitspraak te doen over de uitkomsten van het proces. Het beoordelen van deze uitkomsten vormt derhalve geen onderdeel van onze taak.

Beschrijving uitgevoerde specifieke werkzaamheden
Wij hebben de volgende werkzaamheden verricht:

· Wij zijn nagegaan of het proces van verzamelen, vastleggen, verwerken en verstrekken van de prestatiegegevens is beschreven.

· Wij zijn nagegaan of in de beschrijving van het  proces beheersingsmaatregelen, waaronder functiescheiding en bezoekersregistratie, zijn opgenomen om de juistheid en volledigheid van de prestatiegegevens te waarborgen.

· Wij zijn door middel van deelwaarneming, waarvan de omvang afhankelijk is van het aantal malen per jaar dat het proces wordt uitgevoerd, nagegaan dat het proces en de daarin opgenomen beheersingsmaatregelen bestaan conform de beschrijving.

· Wij zijn nagegaan of de verantwoordelijkheden en bevoegdheden met betrekking tot het proces zijn vastgelegd.

· Wij zijn nagegaan of de in de prestatieverantwoording opgenomen activiteiten opgenomen zijn in de financiële administratie

· Wij zijn voor een deelwaarneming van aantal activiteiten nagegaan of de activiteit daadwerkelijk heeft plaatsgevonden, aan de hand van onderliggende documentatie [contracten / borderellen /programma’s / publicaties /uitingen /agenda’s /mediaberichtgeving /flyers /posters/…];

· Wij zijn voor een deelwaarneming van aantal nagegaan of het aantal in de prestatieverantwoording opgenomen bezoekers aansluit op de bezoekersregistratie van de instelling, waarbij tevens een uitsplitsing is gemaakt tussen het aantal betalende en het aantal niet betalende bezoekers, en tussen het aantal bezoekers aan kernprogrammering en overige activiteiten

· Wij zijn nagegaan of de speellijst (model IV) aansluit op de prestatieverantwoording (model III-F).

Beschrijving van de feitelijke bevindingen

· Wij hebben vastgesteld, dat het proces van verzamelen, vastleggen, verwerken en verstrekken van de prestatiegegevens is beschreven;

· Wij hebben vastgesteld, dat in de beschrijving van het proces beheersingsmaatregelen, waaronder functiescheiding, zijn opgenomen om de juistheid en volledigheid van de prestatiegegevens te waarborgen;

· Wij hebben middels een deelwaarneming van aantal prestatiegegevens vastgesteld dat het proces en de daarin opgenomen beheersingsmaatregelen bestaan conform de beschrijving;

· Wij hebben vastgesteld dat de verantwoordelijkheden en bevoegdheden met betrekking tot het proces zijn vastgelegd;

· Wij hebben vastgesteld dat de in de prestatieverantwoording opgenomen activiteiten opgenomen zijn in de financiële administratie.

· Wij hebben voor een deelwaarneming van … activiteiten vastgesteld dat de activiteit daadwerkelijk heeft plaatsgevonden aan de hand van [contracten, borderellen, programma’s, agenda’s, publicaties, uitingen/mediaberichtgeving/flyers/posters];

· Wij hebben voor een deelwaarneming van … activiteiten vastgesteld dat het aantal in de prestatieverantwoording opgenomen bezoekers aansluit op de bezoekersregistratie van de instelling, waarbij een uitsplitsing is gemaakt tussen de betalende en niet-betalende bezoekers. En tussen bezoekers aan kernprogrammering en kernactiviteiten;

· Wij hebben vastgesteld dat de speellijst (model IV) aansluit op de prestatieverantwoording (Model III-F).

Beperking in verspreidingskring en het gebruik
Deze rapportage is uitsluitend bestemd voor naam Instelling en het Fonds Podiumkunsten aangezien anderen die niet op de hoogte zijn van het doel van de werkzaamheden de resultaten onjuist kunnen interpreteren. Wij verzoeken u derhalve de rapportage niet aan anderen te verstrekken zonder onze uitdrukkelijke toestemming vooraf.

Plaats, datum
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